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Die Huegin-Trietex GmbH ist ein erfolgreiches Unternehmen in den Bereichen An-

triebstechnik für den innenliegenden Sonnenschutz, Kunststoff-Spritzgussteile, 

Werkzeuge und Stanz- und Biegeteile. Wir stellen ein:

Kaufmännischer Sachbearbeiter m/w/d

1) für Personalwesen

2) für Auftragsbearbeitung

Ihr Profil: Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung und sind sorgfältig und zuverlässig in Ihrer Arbeitsausführung. Sollten Sie Erfahrungen in Datev Lohn- und Gehalt 

haben, wäre dies ein weiterer Vorteil. Im Bereich der Auftragsbearbeitung sind auch Kenntnisse der englischen Sprache notwendig. Ihr Aufgabengebiet liegt im Bereich Personalabrech-

nung und Personalwesen oder in der Auftragsbearbeitung. Eine Tätigkeit in Teilzeit- oder Vollzeit ist möglich. Bei Vollzeit würden Sie auch im Bereich der Auftragsbearbeitung unserer 

nationalen und internationalen Kunden eingearbeitet und eingesetzt. Bei Teilzeit entweder im Personalwesen oder in der Auftragsbearbeitung

Ihr Aufgabe: Sie sind gemeinsamer Ansprechpartner in allen Personalangelegenheiten für die MItarbeiter an unseren beiden Standorten oder Ansprechpartner für die 

Bestellbearbeitung unserer nationalen und internationalen Kunden. Es erwartet Sie jeweils eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit.

Das sollten Sie wissen: Alles wichtige für diese Tätigkeit bringen wir Ihnen bei. Je nach wöchentlicher Stundenzahl würden Sie im Personalwesen eingesetzt 

werden oder in der Auftragsbearbeitung oder bei Vollzeit auch in beiden Bereichen. 

Fragen und Bewerbung: Für Rückfragen steht Ihnen das Personalwesen unter der Rufnummer 07628-9100-13 bzw. personalwesen@huegin.com oder die 

Abteilungsleiterin unter der Telefon Nummer 07628-9100-31 bzw. petra.maysermueller@huegin.com gerne zur Verfügung. Bewerbungen senden Sie bevorzugt als E-Mail im Format PDF 

an das Personalwesen. 


